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Der Explorer ist ein Dateiverwaltungs-

programm. Mit ihm kann man Dateien ordnen, Bl e

kopieren, verschieben oder I6schen. B Ausfiihren

Den Explorer findest du im Windows-Menii D b

unter ,Windows System* oder in der _:

Taskleiste: “*~| Eingabeaufforderung

H Explorer

Systemsteuerung

g Task-Manager

Im Explorer werden in der ,Navigationsleiste®
die Laufwerke und die Ordner angezeigt. Die Ordner ,,Desktop“, ,Downloads®,

,Dokumente®, ,Bilder®, \
»Videos“ und ,Musik“ sind T e - o
bereits vorhanden. c vt 8 D v O P Diserre duchscien
# Schnellzugrift 5 v orner ()
Das Meniiband P o ="
Mit dem kleinen Pfeil in der _ e - . Doumenis
oberen rechten Ecke des P o 0
Explorers kann man das e
Menilband sichtbar machen. Soerc EM()
Das Meniband enthilt weitere R
Funktionen, die dir die Arbeit o || SRR
erleichtern. $ Dounloacs ppagy

o o - J Musik
Navigationsleiste ‘ v
& Windows-SSD (C

v

9 Elemente 1 Element ausgewahlt (=
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I Wir schauen uns das
=l & & = | Dokuments Meniiband . .
st sreigeben R Menutband im Ordner
E T & Edra groBe Symbole h GroBe Symbole l = [ Elementkontrollkastchen ”Doku mente“ an.
=] MittelgroBe Symbole 2 Kleine Symbole < [ pateinamenerweiterungen . . .
Navigationsbereieh [0 g e i Detas S psgeeneezemene n Hi€FZU klicken mit der
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/fausblender

v 4 |5 » DieserPC > Dokumente

= Bilder ~
ASD
Bilder ASDPC
DOKUMENTE

Klassenuebersich
t_quer_10_Std

Eingang Brief an Sven

% Dieser PC
B 3D0-Objekte
\ =/ Bilder
I Desktop
| Dokumente
¥ Downloads
b Musik

v O £

'Dokumente” di

3

Kanigsfischer

linken Maustaste auf den
Ordner ,,Dokumente” in der
»,Navigationsleiste* und
klicken auf den Pfeil, der
das Meniband o6ffnet.
AnschlieRend klicken wir
auf ,Ansicht®. Es 6ffnet
sich eine Auswahl an
Darstellungsmoglichkeiten
der einzelnen Dateien im
Ordner. Damit konnen wir
festlegen, welche

Informationen uns Uber die Dateien angezeigt und wie die Dateien dargestellt
werden. Probiere die einzelnen Mdglichkeiten einmal in Ruhe aus.

Vorschaufenster

Neben einer Auswahl an Darstellungsmaoglichkeiten kdnnen wir uns eine Datei auch
im Vorschaufenster anzeigen lassen. Das heiRt, wir mlssen sie gar nicht 6ffnen,
sondern kdnnen bereits im Explorer sehen, was die Datei beinhaltet.

X rigeben | susin

[‘ [Tl Vorschaufenster| = Extra groBe symbole [&] GroBe Symbole <&l MittelgroBe symbole [ Gruppieren nach ~ [ Elementkontrollkdstchen 2
vereich 42 Kleine symbole EE Liste f== Details spalten hinzufigen [ Dateinamenerweiterungen o
Navigationsbereich [[H petailbereich == o= - Sortieren Ausgewahite
or [TH petailberei 7 Kacheln == Inhalt Rl e Grofle aller Spalten anpassen [ Ausgeblendete Elemente  Elemente ausblende
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
« o 4| Verschaufenster (Alt+P)
Das Vorschaufenster ein- oder
ausblenden.
# Schnellzugriff — CJD Christophorusschule Dortmund  Klassenplan
I Desktop 1G3 (Bre) 1WG/G1 (Bre) 1WGIG2a (Zi) 1WG2b (Bre
m fon 1 fon i fon't ton'i
\ 2 2 2 2
¥ Downioads - : 0 |
= Dok " i a 4 Be  FB si01 4 4
—=| Dokumente 5 5 5 5
Brief an Sven Klassenuebersich Konigsfischer ; :m :ﬁ ::gg : tﬂ ;: g:g: : 5
=] Bilder t.quer_10_Std 8z F6 s 8 a 8
L — 9 9
ASD Jie 1 Joh FB S110_ die1 Bre FB S101__ Diat Die 1
§ o — N —— 2
Bilder 3Be  F8 BauniG 3 Joh  FB Si01 3 3
P o — L — — “
Bilder ASDPC s s s s
s LR — s
. 7 L — 7
Eingang 8 8 8 8
9 o g 9
3 W1 it T Wit 1
= Dieser PC 2 2 2 2
. 3 3 a 3
# 3D-Objekte 4 4 4 4
5 5 5 5
s 5 L L
= Bilder 7 7 7 _Sch F8 S001 7z FB
=t 8 8 e — -

Hierzu klicken wir im Meniiband auf ,,Vorschaufenster”. Auf der rechten Seite des
Inhaltsbereiches, also des groRen Fensters, wird uns der Inhalt des Dokuments
angezeigt. Das Vorschaufenster lasst sich an der Trennmarkierung zwischen
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Inhaltsbereich und Vorschaufenster mit der Maus vergroRern und verkleinern.

Im Ordner ,Dokumente” befinden sich drei Dateien: Ein Brief, ein Stundenplan und
ein Bild. Wie man schon an den Abbildungen erkennen kann, sind das verschiedene
Arten von Dokumenten. Man sagt dazu, sie haben ein unterschiedliches Format.
Das Format ist nicht nur an der Abbildung im Explorer sondern auch an der
sogenannten Dateinamenerweiterung erkennbar. Die Dateinamenerweiterung wird
dir angezeigt, wenn du bei den Darstellungsmoglichkeiten auf ,Details“ klickst und
in der Auswahl ,Dateinamenerweiterung"” einen Haken setzt.

N 7/

==l Kleine symbole S Liste == Details 1 [Ti] Spalten hinzufigen ~ Dateinamenerweiterungen
ch == == Sortieren |,
=- Kacheln == Inhalt nach~ [ GroBe aller Spalten anpassen [ Ausgeblendete Elemente
Layout Aktuelle Ansicht Ein-fausbler
er PC > Dokumente /
Name Anderungsdatum Typ GroBke
Bilder 29.08.2022 16:10 Dateiordner
®| Kanigsfischerjpg 2022 15:59 JPG-Datei 37K

@ Klassenuebersicht_quer_10_Std.pdf 20 21:06 Microsoft Edge PDF Document 662

=| Brief an Sven.txt Textdokument 0OKB

Digitale Standards - E-Mail mit Anhang versenden und Anhang herunterladen - Dr. Burkhard Schwier Seite 4 von 4



